
 

 JEFE DE DEPARTAMENTO DE COMERCIALIZACION. 

Descripción del Puesto. 

Planear, dirigir, organizar y venta de los espacios para la celebración de actividades o 

eventos culturales y sociales. 

Requisitos Generales del Puesto. 

Código del Puesto: 1.1 Nivel mínimo de estudios: Bachillerato. 

Edad: 25 años mínimo. Nivel máximo de estudios: N/A 

Sexo: Indistinto  Idioma Extranjero: N/A 

Horario: 08:00 a 16:00 hrs de Lunes a Viernes y Sábados de 09:00 a 14:00 hrs.  

Experiencia: Ser persona reconocido moral y profesional al mes un año en puestos en 

función pública. 

Educación: Conocimientos en área de comercialización. 

Funciones y responsabilidades del puesto: 

 • Promocionar las instalaciones para eventos como pueden ser deportivos, 

culturales, festivos y de entretenimiento, tanto en temporada de feria como fuera de 

temporada. 

• Cobrar ingresos por rentas de inmuebles, mobiliario y plazas, tanto en temporada 

de feria como fuera de temporada. 

• Agendar eventos así como la coordinación y operación de los mismos a realzarse 

en las instalaciones. 

• Asistente de la directora general. 

• Controlar la renta o el préstamo de mobiliario para eventos. 


