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LA C. UC. MARIA DEL ROCIO REBOLLO MENDOZA. PRESIDENTA
CONSTITUCIONAL DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
GOMEZ PALACIO, DGO., A LOS HABITANTES HACE SABER;

QUE EL PROPIO AYUNTAMIENTO. CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115
FRACCION Il, DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, 105 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE DURANGO:; 27 INCISO B); FRACCIONES VI Y VIIl, 100 Y 123 DE
LA LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE DEL ESTADO DE DURANGO, SE HA
SERVIDO EXPEDIR EL SIGUIENTE

REGLAMENTO QUE CREA EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL MUNICIPIO DE GOMELZ PALACIO, DURANGO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Las disposiciones contenidos en el presente inshumento son de
orden publico, de interés social y de observancia general parg o
administracion publica centralizada y descentralizada del R. Ayuntamiento
_de Gémez Palacio, liene como objetivo establecer los procedimientos.
instumentos vy recursos destinados a la integracion, clasificacion,
ordenacion.  descripcion,  valaracién  y  disposicion, conseryacion,
preservacion y divulgocion de la informacion archivistica.

Arficvlo 2.- Para su buen funcionamiento, el presente instrumento se

encuentra fundamentado en los principios consagrados en €l arficulo sexto
de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos. a Ley Federal

de Archivos, la Ley de Transparencia ¥ Acceso ala informacion Publica del

Estado de Durango. el Bando de Policia y Goblemo. Y demas
so del Estado. ﬂ-\

ordenamientos que de manera andloga emita el Congre
!
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Los servidores publicos. para el cumplimiento de sus obligaciones en
materia  archivisfica, observaran  los  principios de  Consefvacion,
Procedencin. Integridad y Disponibilidad. ‘

Asticulo 3.- Para fines del presente reglamento y su ambito de aplicacion,
se enlendea por:

v"

Archivo: Conjunto orgdnico de documenlos en cualquiér soporte,
que son producidos o recibidos por los sujetos obligados o los
particulares en el ejercicio de sus alnbuciones o en el desamollo de
sus actlividades:

Archivo de concentracién: Unidad responsable de la administracion
de documentos cuya consulta es esporddica por parte de las
unidades administrativas de los sujetos obligados, y que permanecen

~ en &l hasta su destino final:

Archivo de tramite; Unidad responsable de la administracion de
documentos de uso colidiano v necesario para el sjercicio de las
afribucionas de una unidad administrativa:

Archivo histérico: Fuente de acceso publico y unidod responsable de
administrar, organizar, describir, conservar y divuigar ia memorio
documential institucional, asl comd la infegrada por documentos ©
colecciones documentales faclicias de relevancia para la memoria
institucional:

Baja documental. Eiminacion de aquelia documentacion que haya
prescrito en sus valores administratives, legales, fiscales o contables, y
que no contenga valores histéricos:

Catdlogo de disposicién documental: Registro general y sistematico
que establece los valores documentales, los plazos de conservacion,
la wvigencia documental la clasificacion de reserva 0
confidencialidad y el destino final;

Clasificacién archivistica: Proceso de identificacidn y agrupacion de
expedientas homogéneos, con base en la estructura funcional de los
sujetos obligados:
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Vil

IX.

Xl

X

X,

Xiv.

XV,

XVL

VL

XV,

XIX.

Comilé Técnico Consulfivo: Ofgano rector dentro del Sistemd
de Archivos:
cludadano: Al consejo civdadano de occeso a Id

informacion publica municipal.
Cuadro general de clasificacién archivistica: Instrumento técnica
que refleja la estruciura de un atchivo. con base en los atribucionas
y funciones de cada sujeto obligado:
Dependencias Y enfidades: LOs senaladas en el Reglamenio Intemno
del R. Ayuntamiento de Gomez Palacio;
Destino final: Seleccion de los expedientes de los archivos de tframite
o concentracion, cuyo plazo de conservocion o wso ha prescrito.
con &l fin de darlos de boja o fransterirnos a un archivo historco:
Documento de archivo: Bl que registra un acto administralvo.
juridico. fiscal © coniable, creado, recibido, manegjado Y usado en el
gjercicio de las facultades y actividades de los sujetos obligados,
independientemente del soporie en el que s& ancuentren:
Documento electrénico: Aquél que almacena la informacion en un
medio que preciso de un dispositive elecironico para su lectura:

nte: Unidad documental consfituida  por uno O varnos
documentos de archivo, ordenados Y relacionados por un mismo
asunto, actividad o tramife de los sujetos obligados.
Fondo: Conjunio de documentos producidos org@nicamente por un
sujelo obligodo, que e identifica con el nombre de este Oltimo!
Guia simple de archivo: Esquema general de descripcion e ius
sefies documentales de tos archivos de un sujeto obligado. que
indica sus caracteristicas fundamentales conforme ol cuadro general

Ley de Transparencia: Lo Ley de Transparencia y ACCes0 a la

informacién Publica del Estado de Durango: /7\
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%X Plazo de conservacién: Perodo de guarda de la documentacion en
los archivos de fromile, de concenfracion y en su caso, historico.
Consiste en o combinacion de la vigencia documental y. en su
caso. el términe precautofio y perodo de reserva que se establezca
de contormidad con la Lley de Transparencia y Acceso a la
informacion PUblica del Estado de Durango;

XXl. Reglamento: Reglomento que crea el Sistema Institucional de

, Archivos del Municipio de Gomez Palacio;

XXl Seccién: Cada una de las divisiones del fondo. basada en las
atribuciones de cada sujeto obligado. de conformidad con las
disposiciones legales aplicables;

XXl Serle: Division de una seccién que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarolle de una misma alribucion
general y que versan sobre una malena o asunto aspecifico;

XXIV.  Transferencla: Traslado controlado y sistemdtico de expedientes de

. comnsulla esporadica de un orchivo de tdmite al archivo de
concentracion (ransterencia primaria) y de expedientes que deben
conservarse de manera permanente, del archivo de concenfracian
al archivo histdrico {fransferencia secundaria);

XXV. Valor documental. Condicién de los documentos que les confiere
caractersticas administrativas, legales, fiscales o contables en los
archivos de tramite o concentracion [valores primarios); o bien,
evidenciales, testimoniales & Informativas 2n los archivos historicos
(\TlGiEs s3oUnNTdaigs,

XXVl Valoracién documentall Actividad que consiste en el analisis e
identificacion de los valores documentales, para establecer criterios
de disposicion y acciones de transferenciar

XXVI.  Vigencia documental: Pericdo durante el cual un documento de
aichivo mantiene sus valores administrativos, legales. fiscales o
coniables, de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y
aplicables. !

Arficulo 4.- La informacion que generen, reciban o administren las
diferentes dependencias y enfidades de lo odministracion municipal, l‘)\



contenida en cualquier medio o soporte documental, serd considerada
parte integrante del Sistema Institucional deé Archives, por 1o que su
administracion. conservacion y depuracion estara sujeta a las disposiciones
establecidas en el presente ordenamiento,

Por ningun motive los funcionarios municipales podran sustraer © inutiizar
cualquier tipo de documento. previa sancion administrativa.

Arficulo 5.- Los funcionarios municipales aseguiaran el adecuado
funcionamiento de sus archivos por fo cual deberan adoplar las medidas
necesarias de acverdo con la normatividad vigente para el cumplimiento
de dichos fines.

Arficulo 4.- Lo comecta vigllancia del presente instrumento, serd
responsabilidad del Secretaric del Ayuntamiento a través del fitular del
Departamento de Archivo Municipal, quien lendiG a su cargo las unidades
de archivo de ftramite. de concentracion & histérico, cuyo objelivo
principal ser@ propiciar la comunicacion y comportamienfo homogéneo &
integrado del sistema municipal de archive en cada uno de sus
componenteas

CAPITULO Nl
DE LA ORGANIZACION DE LOS ARCHIVOS
Aficulo 7.- La orgonizacion de los archivos deberd asegurar la
disponiblidad. localizacién expedita, integridad y conservacion de los
documentos de archivo que posea la adminisfracion municipal.

Articulo 8.- En base al ciclo vital de los documentos odministrativos, se
distinguirén los documentos en su fase activa, semi activa & histonca, el
funcionamiento de cada fase. serd observada por unidades técnicas
especializados denominadas unidades de Irdmite, concenfracion e ﬂ

histérica.

FERIODICO OFICIAL < s
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Adiculo 9.- Los documentos clasificados como reservados por el Comite
para la Clasificacion de lo Informoacion. se conservaran en los archivos de
famite por el tiempo senalado en el Acverdo de Clasificacion espechivo,
una vez concluide este plazo, serdn enviados al archivo de concenracion
y seran conservados hasta w valoracion final por 3 onos mas.

Arficulo 10.- Los documentos contenidos en los archivos histonicos y 108
identificades como historicos confidencioles no serdn susceplibles de
clasificacion coma reservados en terminos de la Ley de Transparencia

Articulo 11.- La Secretaria del Ayuntamiento a través del Deparfomeanto de
Aichive Municipal, sera la responsable de coordinar las disfinfitas unidades
archivishcas, pat lo que tendrd las siguientes alibuciones y luncionas:

Vi

VI

VIl

Baborar en coordinacion con los archives de lramite. de
concentiacion & historico. el cuadio general de clasificacion
archivistica. el caldlogo de disposicion documental, asi como &l
inventaro general del municipio:

Cootdinar nommativa vy operativamente las acciones de los
archivos de trtdmile, concentracion e histoncos:

Establecer y desarrollar un programa de capacitacion y asesatia
archivistica para los luncionarios municipales;

Coordinar los procadimientos de valoracion y desting final;
Coordinar las actividades destinadas a la avtomatizacion de los
archivos vy la gestion de documentos electronicos;

Representar al R, Ayuntamiento de Gomez Palacio, ante diversas
instancias en materia archivistica:

Rendir intorme anual de la administracion documental a raves de
indicadores de gestion y desempeno que se establezcan para fal
firy;

Custodiar 1as actas y demas documentos derivados de 1o loma

de decisiones en materia archivistica ol interior del ayuntomiento; p\

6
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IX. Promover mecanismos de colaboracion con ofras instifuciones
publicas o privadas:

X, Proveer de informacion al Consejo Ciudadano para el mejor
desempeno de sus funciones,

X1, Las demds que le confieran las leyes y reglamentos.

SECCION |
DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE

Articulo 12.- La unidad de archivo de framite busca como fin la correcta
administracion de los documentas de archive de gestion, de uso cofidiano
y necesano para &l ejercicio de las funciones y atribuciones. la informacion
en el administrada contendrd vigentes los valores fiscales, administrativos

contables y legales.

Articulo 13.- Cada Dependencia y Enfidad de la administracion municipal.
debera nombrar al servidor publico que se hara responsable de la unidad
de archivo de tramite de su instifucion, sin que esto implique crear un
archivo fisico en coada dependencia. sino que operarad de manera
descentralizada. esto es la infarmacion deberda estar organizada en las
areqs de uso cotidiano, bajo 10s mismos critenios 18cnicos ¥y nomalivos,
COMPUUos PO [oaas Ias UNIJades QUnINisianvas e £ Ayuniamienio

Articulo 14.- Los dependencias y enfidades de la adminisiracion municipal,
deberan de observar los procedimientos marcados para €l control de la
documentacion en trdmite. en las que minimamente se registrard vy
confrolard la conespondencia de entrada y salida asi comao su distribucion
y seguimiento. mismos que inhibirdn la produccion masiva y desconfrolada

de la documentacion.

Articulo 15.- La Secrefaria del Ayuntamiento. a fravés del Deparlomento
de Archivo Municipal, emitira los formatos estandarizados que deberan de

observar los unidades de tramite, relativos al registro y control de los A
7



contatos. convenios y acuerdos que suscriba el R, Ayuntamiento, las
concesiones, adquisiciones, donaciones y tedo registro que comprometa
la sitvacian juridica del municipio, con &l fin de evitar la pérdida del
expediente o documento.

Aficulo 18- Los responsables de  las  uwnidades de  tramite,
independientemente de ohas afibuciones y funcliones que guarden,
lendan las sigulenies:

Vigilar el complimiento del control de 1o documentacion en trémiie

ll Integrar los expedientes de archivo. con identificacion en cardtula:

. Conservar la documentacion que se encuentia ocliva vy aquella que
ha sido clasificada como Reservada o Confidencial por el Comité
Técnico Consultivo para la Clasificacion de la iInformacion;

V. Coadyuvar con la elaboracion de los instrumentos de control vy
valoracion archivistica:

V. Realizar las fransferencias primanas al archivo de concentracion,
conforme al catdlogo de disposicion documental, 3

Arficulo 17.- Las Unidades de Archivo de Tramite fienen prohibido dor de
boja acervo documental, por lo que se buscara en fodo momento
ordenar. clasificar y administrar solo documentos de archivo. desechando
documentos sin volor. coplas excesivas, publicaciones, etc.

SECCION NI
DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

Articulo 18.- El Municipioc contard con un archiva de concentracion.
responsable de la administracion de documentos que se encuentran en la
lase sermi activa de su ciclo vital,

Articulo 19.- Los documentos permaneceran en & archive de
concentracion. hasta que concluye su plazo de conservacion en razén de
sus valores primarios de carGcter administiativo, legal v fiscal Lo que se
determine que fiene volores histéricos pasard a sstudio y dictamen del

8
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Comité Técnico Consultive quien auforizard la fransferencia secundaria al
archivo historico.

Arficulo 20.- El titular de la unidad del archivo de concentracion fendra las
siguientes obligaciones:

I. Recibir de los archivos de ramite la documantacion semi acliva;

Il. Coordinar, organizar y confrolar los procesos de transferencias
primarics: :

. Conservar precautoniamente la documentacion semi actliva hasta
cumplir con su vigencia documental conforme al catalogo de
disposicion documental:

V. Solicitar a la Secretaria del Ayuntamiento, €l vislo bueno de o
unidaod generaodora. la liberacion de los expedientes paa
determinar su desting final,

V. Blaborar los inventarios de baja documental y de tansterencia
secundaria, asi como asentarlos en las  aclas  administrativas
comrespondchentes;

V1. Realizar las ransterencias secundarnias of archivo histérico!

ViLEstablecar con 0 cOoordnacion ge arcihvos, =F colenduny Js
caducidades de los documenios de archivo bajo su resguardo vy
efectuar los procesos de disposicion documental y préstamo de
expedientes |

Vill.Opsrar la ordenacion y uvhicackon topogralica de los acervos semi

actives.

SECCION I
DEL ARCHIVO HISTORICO

Arficulo 21.- Bl Archivo Historico es lo unidad responsable de organizar,
describk, conservar, preservar, adminkstar y  divuigar la memoria
documentd institucional. Garanfizard la comservacion documental a lorgo ’\
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plazo de los tesfimonios que acreditan ka evolucion juridica, administrativa
y 1écnica del municipio.

Arficulo 22.- Tendrd como funciones y afribuciones las siguientes:

l. Validar la documentacion que deba conservarse
permanentemente, por tenar volor histérico, previo dictomen del
Comité Técnico Consultivo;

. Recibir los documentos con volor histonico enviados por el archivo de
concentracion;

0. Organizar, conservar. describir y difundir la documentacion con valor
histérico:

IV. Establecer un progroma que € permita respaldar los documentos
histdricos a través de sistemas dplicos y electrdnicos,

Arficulo 23.- Para la consulta de los documentos del archivo histérico, no
serd aplicable el procedimiento previsto en la Ley de Transparencia, por o
que el acceso se efectuard conforme a lo dispuesto en los manuales de
operacion que para tal etecto expida la coordinacion de archivos,

En el caso de los documentos declarados patrimonio_histdfico se estard a
lo previsto en el articulo 32 de la Ley Federal de Archivos.

CAPITULO I
INSTRUMENTOS DE CONSULTA Y CONTROL ARCHIVISTICO

Aficulo 24.- Los documentos de archivo deben Integrarse y obrar en
expedientes. constituidos por uno o varos documentos de archivo,
ordenados l6gica y cronolégicamente y relacionados por un mismo
asunto, materia, actividad o rdmite.

Los expedientes deberan de estar comectamente clasificados mediante la
utilizacion de un cédigo que los reconozca plenamente asi como la
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identificacion en una cardfula de los datos principales de ublcacion y
descripcion archivistica, misma que contendrd al menos lo siguiente:

. Unidad administrativa:

Il. Fondo, Seccion y Serie;

. Cédigo de expediente;

IV, Fecha de apertura y en su caso de cierre:
V. Asunto o descripcidn breve de contenido:
V1. Valores documentales;

VIl.Vigencia documenial;

ViIl.NOmero de fojos Uliles:

IX. Acceso Publico al expediente.

Articulo 25.- E ayuntamiento deberd asegurarse de elaborar os
instrumentos de consulta y control que propicien o organizacion.
conservacion y locdlizacion expedita de los archivos administrativos. por o
que se debera contar al menos con los siguientes:
I, Cuadro general de clasificacion archivisico:
Il. Catdlogo de disposicidn documental;
. Inventarios documentaies:
1) Generaol
b) De fransferencia
| Da baia
V. Guia simple de archivos.

Los instrumentos de control y consulta archivistica. serdn desamollados en
los manuales de operacion parfinentes.

Arficulo 26.- El sistema institucional de archivos del municipio realizard los
siguientes procesos archivisticos:

I. Registro de entrada y salida de corespondencia:
I, Identificacion de documentos de archivo;
. Clasificacién archivistica por funciones: p\

IV. Integracion y ordenacion de expedientes;
0
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V. Descripcion a partir de seccidn, serie y expediente;
VI. Valoratién de los archivos;

Vil.Disposicion documental;
Viil.Baja o depuracion documental;

IX. Transferencias primarias y secundarias.

Asticulo 27.- B archivo de Catastro Municipal por su especial naturaleza,
contard con su propio archive de concenfracion, por lo que los procesos
de transterencia secundaria realizadas al archivo histérico se realizardn de
manera directa y coordinada con la Codrdinacidon de archivos, a si mismo,
los procesos archivisticos establecidos en el presente instrumento serdn
vigentes y obligatorios para esta unidad administrativa.

Arficulo 28.- El proceso de baja se realizard de la siguiente forma:

|. El archivo de concentracién, deberd preparar el inventario de la
documentaciéon que haya prescrito en sus valores administrativos,
legales, contables o fiscales, segin lo dispuesto por el catdlogo de
disposicién documental;

. Se deberd solicitar al Comité Técnico Consullivo, la valoracion
documental de aquellos archivos candidatos a depuracidn, del que
derivard la autorizacion o rechazo de la solicitud;

. B Comité Técnico Cornsultive llevard a cabo el proceso de
valorocion darumeantal v oen U cOie enilid o Declaalona ge
Inexistencia de Valores Primarios y Secundarios de los archivos objeto
de la depuracion; ,

V. Una vez que se cuente con la Declaratoria de Inexistencia de
Valores Primarios y Secundarios, se le dord vista a la Contraloria
Municipal para que emita un dictamen de bagja definitiva y verifique
el destino final de los documentos;

Arliculo 29.- La solicitud de valoracidn documentol, asi como la
Declaratoria de Inexistencia, se deberd de publicar en el sitio oficial de
internet o en los medios de difusion que para ello disponga ia autoridad
durante 40 dias naturales antes de su depuracion defi en caso de no



PERIODICO OFICIAL

existir respoldo electrénico de la informacién, de lo contrario se procederd
a la baja inmediata. ' ' 2

Arficulo 30.- Los documentos y expedientes que documenten procesos de
baja documental, una vez agotado su vigencia, pasardn a formar parte
del acervo del archivo histérico.

Arficulo 31.- Lo coordinacion de archivos, buscard los mecanismos de
coordinacion con instituciones recicladoras de papel, o instifuciones
publicas a las que les sea de utiidad el papel y cartén.

Articule 32.- En el caso de los trasterencias primarias y secundarias, se
deberd establecer con toda clardad, si se encuentran bancos de
informacién que contengan datos personales,

Aficulo 33.- E R. Ayuntamiento. los organismos y dependencias
municipales tomardn medidas para administrar y  conservar  los
documentos elechidonicos, generados y recibidos cuyo contenido y
estructura correspondan a un documento de archivo.

Arficulo 34.- Se aplicardn las medidas de administracion y conservacion
yue aseguien wu vulldes, wuieniicidad. conlidencialidad, inlegiidud
disponibilidad de los documentos elechronicos de acuerdo con las normas

juridicas.
CAPITULO IV
DE LAS AUTORIDADES DENTRO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Articulo 35.- Se- constiluye el Comité Técnico Consultivo como &rgano
colegiado rector de las politicas publicas en materia archivistico, asi como
la consolidacion del sistema institucional de archivos.,

Articulo 36.- Para el mejor cumplimiento de las funciones el Comité Técnico
Consultivo, estard integrado por: .



|.Un President=. o cargo del Secretario del Ayuntamiento:
Il.Un Secretario Técnico, a cargo del Tiular del Departfamento de Archivo
Municipal:
Como vocoles:
I, Regidor de la Comision de Gobemacidn del R, Ayuntamiento;
IV, Titular de la Unidad de Enlace para la Transparencia y Acceso a la
Informacion:
V. Responsable de la Unidad de Archivo de Concentfracion:
V1. Responsable de la Unidad de Archivo Historico.
VIl, Contralor Municipal.

Cuando se considere necesario, por la especializacion de la informacion
qu= se hate, e solicitara al interior, la asesoria técnica de los funcionarios
que se considelen perfinenites.

Articulo 37.- Bl Comité Técnico Consullivo sesionard las veces que sea
necesano. a las reuniones previas podran enviar suplentes previamente
acreditados, sin embargo para dar certeza y continvidod a los frabajos
propios de este drgano colegiado. los documentos que de ellos emanen
deberdn ser suscritos por los titulares.

Articulo 38.- £l Comité Técnico Consultivo fendrd las siguientes afribuciones:

I. Consfituirse como el drgano 1écnico consultivo, de instrumentacion v
refroaiimentacion de la nomatividad aplicable:

II. Emitir la declaratoria de inexistencia de valores primarios y
secundarios:

M. Anclizard, volorard y aulorizard los  Instrumentos  archivisticos,
monuales operativos y demas que la coordinaciéon de archivos
someta a su consideracion para el establecimiento de reglas de
caracter intemo y oficial

V. Realizard la valoracién documentol del acerve a dar de bagja,
conforme lo establezca ! Caldlogo de Disposicion Documental, de
los expedientes iotalmente concluidos: ’\
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V. Vigilara los requerimientos tecnicos. muebles & inmuebles de los
Archivos; :

VI. Dictomen para documentos de valor histérico:

Vil.Fomentard lo capacitacion del personal que labora 2n las diferentes
unidades archivisticas. i

Arficulo 39.- Las dependencias y enfidades productoras de o
documentacidn que compartan seccionas y/o sernes preestablecidas en el
Cuadro General de Clasificacion. serdn convocadas por la coordinacion
de archivos para el establecimiento de criterios y tareas especificas en los
procesos de valoracion archivistica. disposicion documental y descripcion
archivisfica. constituyéndose temporaliments en Comités Auxliares.

Arficulo 40.- Para efecto de fomentar una cultura de identidad en ios
habitantes del municipio. el Consejo Ciudodano. ademas de contar con
las afibuciones establecidas en el articulo 61 del Reglamento de
Transparencia, contara con las siguientes:

L. Promover al interior del propio Ayuntamiento. acciones de
fortalecimiento a la cultura archivistica, con el fin de capacitar y
orientar a los servidores publicos municipales, en la importancia de la
prEsel vuLiGn y culdadn daln Ancumeantos administrativos:

Il. Coordinarse con &l Municipic para mejorar las condiciones Jdel
archivo historico:

. Difundir a través de eventos, publicaciones o demas. el patrimonio
cultural del municipio.

V. Gestionar con otras entidades publicas o privadas el rescate de los
acervos histéricos del municipio, con el fin de it acrecentando dichos

volumenes,

Arficulo 41.- El Consejo ciudadano buscard el rescate de los acervos
histéricos que dan identidad al municipic y sus habitantes, que se
encuenfren en poder tanto de parficulares como de otras instituciones
publicas o privadas, asi como difundir el patrimonio cultural del municipio. k
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: CAPITULO V )
SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

Arficulo 42.- Sin perjuicio de las sanciones penales o civiles que

comespondan, son cousa de responsabilidod adminishiativa de- los

servidores publicos por incumplimiento de las obligacionas astablecidas en
el presente reglamento las siguientes:

I Hacer llegible, extraer. destruir. ocultar, inufilizar, alterar. manchar,
raspar, mutilar 1otal o parcialmente y de manera incebida, cualquier
documento que se resguatde en un archivo de irdmite, de
concentracion o histnco:

. Extraer documentoas o archivos publicos de su recinto para fines
distintos al ejercicio de sus funciones y afribuciones:

. Transterr a filulo oneroso o gratuilo la propledad o posesion de
archivos o documentos publicos:

V.  Impedir v obstaculizar 1o conslla de documentos de los archivos
historicos sin causa justificada;

V. Poner en resgo la integridad y comecla conservacion de
documentos histoncas;

VI Acluar. con negligencia en la adopcion de medidas de indole
lécnica, administrativa. ambiental o lecnoldgica para o adecuoda
conservacion de los archivos:

VI No dar cumplimiento a lo dispuestio por el arliculo 7 del presente; y

VIl - Omifir entregar algin archive o documento bojo s custodia al
SEPAIArse de un empleo, Caigo o COmision.

IX. Usar. sustraer, destruir, ocultar, inufilizar, divulgar o alterar. tolal o
parciaimente y de manera indeblda informacion que se encuentre
bajo su custodia, a la cual tengan acceso o conocimiento con
motive de su emplec, cargo o comision;

Articulo 43.- Los servidores publicos que confravengan este Reglamento se

hardn acreedores a las medidas de apremio y sanciones establecidas en

la Ley Estatal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores

PUblicos. ' F



Las responsabilidades administrativas serdn independientes de las del
orden civil 0 penal que procedan,

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente instrumento entrara en vigor el dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial del Gobiemo del Estado de Durango.

SEGUNDO.- El R, Ayuntamiento contara con 30 dias natuales para el
nombramiento del Tilvlar del Departamento de Archive Mumicipal. os
como de los responsables de las unidadss de aichivo de concentracion e
historico.

TERCERO.- Por acuerdo de la C. Presidenta Municipal. s& nombrara a los
fitulares que conformaran el Comité Técnico Consullivo o mas tardar 60
dias naturales a la entrada en vigor del presente instrumento.

CUARTO.- Lot fitulewes de las dependencias v enfidades que confarman o
administracion municipal, designaran al sevidor putwco iespornsable d=
cada unidad de archivo de framite, sequn lo dispone el arliculo 14. dentio
de los 30 dias naturales, nombramiento que se notificara al Secretario del
Ayuntamiento,

QUINTO.- La elaboracidn y vigencia de los instrumentos de control
archivisticos deberan de estar vigentes 6 meses después de aprobado el

presente,

SEXTO.- Se suspenden las fransterencias primarias ol archivo de
concentracion, hasta en lanto se encuentre completamente constituido y

se redlice la notificacion oficiol por escrito a las areas responsables.

SEPTIMO.- En el procese de constuccion de los Instrumentos de conlrol
archivisticos se constituitdn los Comités Auxiliares a convocatoria del Tilular é\
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del Deparfamento de Archivo Municipal mismos que tendrén vigencia
hasta una vez concluidos los rabajos en la materia.

OCTAVO.- El R, Ayuntamiento en base al Presupuesto de Egresos e Ingréids.
considerara una partida para la creacion del archivo de concentracion e
historico del Municipio.

NOVENO.- El archivo de concentracion del Ayunlomten’iﬁ debera enviar a
la Direccion de Catastro, los archivos catastrales que se encuentren bajo
su responsabilidad. con el fin de que los acervos documeniales sean
administrados y resguardados por esta unidad administrafiva.

POR LO TANTO, CON TUNDAMENTO EN EL ARTICULO 129 DE LA LEY
ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE DEL ESTADO DE DURANGO. MANDO SE
IMPRIMA, PUBLIQUE, CIRCULE Y SE LE DE EL DEBIDO CUMPLIMIENTO.

DADO EN LA RESIDENCIA DEL REPUBLICANO AYUNTAMIENTO, CIUDAD DE

GOMEZ PALACIO, DURANGO, EN SESION EXTRAORDINARIA DEL HONORABLE
CABILDO A LOS 25 DIAS DEL MES DE SEPTIEMBRE DEL ANO 2012

Socs bba,




