ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA ~ RECEPC‘I()N FINAL ADMINISTRACION 2016 —~ 2019
SERVICIOS PUBLICOS

Acta administrativa que se formula para hacer constar la Entrega-Recepcion final, con
fundamento en las disposiciones contenidas en los Articulos 1, 3, 7 inciso a, 14, 15 fraccion
IV 27, y demas relativos de la Ley para la Entrega — Recepcion de las Administraciones
Publicas del Estado y Municipios de Durango, esta en la Ciudad de Gémez Palacio,
Municipio de Durango, siendo las 15:20 horas, del dia 19 de Septiembre de 2019, se
rednen en las oficinas que ocupa la unidad de trabajo denominada Servicios Publicos,
ubicadas en (C. Guanacevi 240 Parque Industrial Carlos Herrera), de la Ciudad de Gomez
Palacio, Dgo. C.P. 35070, el C. Ing. Juan Salazar Reyes, quien deja de ocupar el puesto de
Director de Servicios Publicos, y manifiesta que sefiala como domicilio legal para recibir
notificaciones Gomez Palacio,
Dgo., vy el C. Ing. Leopoldo Jiménez Mercado, quien recibe en calidad de Director de
Servicios Publicos y manifiesta que sefala

como domicilio legal para recibir notificaciones.-—------ssueeeemmem

Acto seguido, el C. Ing. Juan Salazar Reyes, servidor publico saliente, se identifica con
credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE), con folio

documento en el que aparece su fotografia, nombre y firma, el cual se
tiene a la vista, se examina y se entrega a su portador, y designa como testigo de
asistencia a la C. Ing. Rodrigo de la Torre Valle, quien se identifica con credencial para

votar expedida por el INE con folio

Asi mismo, el C. Ing. Leopoldo liménez Mercado, servidor publico entrante, se identifica
con credencial para votar expedida por el IFE con folio documento en el

que aparece su fotografia, nombre y firma, el cual se tiene a la vista, se examina y se

entrega a su portador; y designa como testigo de asistencia a la C. Javier Acosta Lopez, .~

5

. < e . . ’M
quien se identifica con credencial para votar expedida por el IFE/M folio

o™
documento en el que aparece su fotografia, nommrma, el cual se

documento en el que aparece su \\ \

z - . . « ‘;\‘\.
fotografia, nombre y firma, el cual se tiene a la vista, se examina y se entrega a su ' -
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tiene a la vista, se examina y se entrega a su portador; para la recepcion fisica y ﬂ)\

documental, de acuerdo a los anexos que forman parte integrante del presentj/&/ PV
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ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA — RECEPCION FINAL ADMINISTRACION 2016 - 2019
SERVICIOS PUBLICOS

ANEXO Hll. RECURSOS HUMANOS:

!anti!!a ctzada de Personal Asignado a| RH-001 |

. 28
nomina.
Personal Sujeto a Pago de Honorarios y| RH-002 NA X
Asimilables a Salarios.
Personal con Licencia o Comisién, Permiso e| RH-003 5 X
incapacidad.
Expediente de Personal. RH-004 21 X
Tabulador de Sueldo. RH-005 5 X
Catalogo y Perfiles de Puestos. RH-006 5 X }
Programas de Capacitacion y Desarrollo. RH-007 2 X
Situacion del Ejercicio de Recursos del Capitulo| RH-008 X

NA

1000.
Sistema para la Elaboracion de la Nomina de| RH-009 NA X o
Pagos al Personal. b N :
Relacion de Puestos Honorificos con motivo del| RH-010 NA X N
Cargo.

ANEXO IV. RELACION DE RECURSOS MATERIALES POR LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Mobiliario y Equipo de Oficina y Articulos de| RM-001 63 X \
Decoracion,

Publicaciones, Libros y demas Similares. RM-002 NA
Equipo de Transporte y Maquinaria, asi como| RM-003 5
Herramientas y Accesorios.

Equipo de Comunicaciény sus Accesorios. RM-004 4
Armamento Oficial y sus Accesorios. RM-005 5
Inventario de Almacén. RM-006 9
Situacion de los Bienes Inmuebles. RM-007 NA
Bienes Informaticos. RM-008 6
Sistemas Informaticos Adquiridos y . RM-009
Desarrollados. b
Inventario de Enseres Menores. RM-010 8
Vehiculos Siniestrados y/o Bajas. RM-011 NA
Relacion de Inmuebles arrendados. RM-012 NA
Inventario de sellos oficiales. RM-013 17

0
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ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA — RECEPCION FINAL ADMINISTRACION 2016 ~ 2019

SERVICIOS PUBLICOS
Inventario de Certificados de Ingresos. RF-001-Y NA X
Inventario de Recibos de Ingresos. RF-001-Z NA X
Estado analitico de ingresos RF-001- X
NA
AA
Estado analitico del ejercicio del presupuesto de| RF-001- NA X
egresos BB
Relacion de Cuentas Bancarias. RF-002 NA X
Relacion de Cheques, Inversiones, Valores,| RF-003 X
Titulos o Cualquier otro Contrato con NA /\
Instituciones de Crédito. \
Relacion de Cheques Pendiente de Entregar. RF-004 NA X y
Relacion de Ingresos Pendiente de Depdsitos. RF-005 NA X ‘ N
Relacion de Documentos y Cuentas por Cobrar. RF-006 NA X ““‘"l
Relacion de Pasivos a Corto, Mediano y Largo| RF-007 X
Plazo. NA
Relacion de Pasivos Contingente. RF-008 NA X
Relacion de Ministraciones. RF-009 NA X
Presupuesto de Egresos e Ingresos. RF-010 NA X
Relacion de Conceptos de Ingresos Propios. RF-011 NA o X
Relacion de Fondos Revolventes Fijos o] RF-012 ” fﬁA X
Menores.
Sistema Contable. RF-013 NA
Libros Diario, Mayor, Inventario y Balance. RF-014 NA X

ANEXO VI. OBRAS PUBLICAS:

Relacion de Obras Publicas en Proceso.

Relacion de Anticipos de Obras Pendientes de! OP-002 NA X

Amortizar.

Relacién de Obras y/o Acciones de Desarrollo| OP-003 X b
Social en Proceso. F ‘ A o O
Pasivos de Obra. oP-004 | NA x—" N
Fondo de Aportaciones para la Infraestructura| OP-005 NA X !/
Social Municipal. 3
Propuesta de Inversion (Afio) OP-006 NA X /2
Propuesta de Inversion (Afio) a Detalle. ‘ OP-007 YNAY X ' )
Obras en Proceso con Inversion del Ejercicio| OP-008 NA )

(Afio) Resumen.

A

o\
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ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA — RECEPCION FINAL ADMINISTRACION 2016 ~ 2019
SERVICIOS PUBLICOS

ANEXO VIil. RELACION DE ARCHIVOS:

Relacion de Archivos Bibliograficos o Impresos | RA-001 NA X

de la Unidad Administrativa.

Relacion de Archivos Historicos. RA-002 NA X

Archivos de la Unidad Administrativa. RA-003 76 X
Relacion de Archivos en Equipo de Computo.  RA-004 29 X )\
Relacion de Archivos Histéricos del Municipio y RA-005 . R X

~del Estado. )

ANEXO IX. ASPECTOS PARLAMENTARIOS: NA

ANEXO X. OTROS:

Asuntos en Tramite. 0T-001 NA X

Relacion de Formas Oficiales. OT-002 1 X

Relacion de Procesos Juridicos. 0T1-003 NA X
Informe Ejecutivo de Asuntos Relevantes en|OT-004 NA X ‘
Proceso de Atencion.

Relacion de Semovientes. OT-005 NA X =N
Relacién de Informacién Clasificada como | OT-006 NA X X
Reservada.

Declaraciones Importantes. 0T-007 1 X o

ACTO SEGUIDO A LOS PRESENTES SE LES HACE DEL CONOCIMIENTO QUE LA VERAC&&\
DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LOS ANEXOS Y FORMATOS LISTADOS
ANTERIORMENTE, ES RESPONSABILIDAD EXCLUSIVA DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE, Y

SE ENTREGAN EN ESTE ACTO, A EFECTO DE QUE EL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE,
DISPONGA CON OPORTUNIDAD Y TRANSPARENCIA, DE LA INFORMACION RELACIONADA )
CON LOS RECURSOS Y ACCIONES QUE DICHA UNIDAD DE TRABAJO ADMINISTRA Y LLEVA - "?:k

A CABO A LA FECHA EN QUE SE ELABORA LA PRESENTE ACTA ADMINIST VA DE
ENTREGA-RECEPCION FINAL, e-eossssosmssnsismsiononins i s i s st o e
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ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA ~ RECEPCION FINAL ADMINISTRACION 2016 - 2019
SERVICIOS PUBLICOS

Acto continuo se les hace del conocimiento a los servidores publicos entrante y saliente,
para los fines a que haya lugar, que de conformidad con la Ley de General de
Responsabilidades Administrativas en sus Articulos 32 que a la letra dice: Estaran obligados
a presentar las declaraciones de situacidn patrimonial y de Intereses, bajo protesta de decir
verdad y ante la Secretarias o su respectivo Organo Interno de Control, todos los Servidores
Publicos, en los términos previstos en la presente Ley. Asimismo deberan presentar su

Declaracion Fiscal Anual, en los términos que dispongan la Legislacion de la materia.-—-----

En los términos de lo establecido en el Articulo 33 del citado ordenamiento, que a la letra :\\

dice: “La declaracion de situacion patrimonial deberd presentarse en los siguientes plazos:-

I.- Declaracion Inicial, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la tomo de posesion )
conmotivodel: T
a).- Ingreso al Servicio Publico por primera vez;

b).- Reingreso al Servicio Publico después de 60 dias naturales de la Conclusion de su

ultimo cargo;

I1.- Declaracion de Modificacion Patrimonial, durante el mes de Mayo de cada afio, y

H11.- Declaracion de Conclusion del Encargo, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a

la conclusion. N\

Acto continuo a los comparecientes de este acto se les hace del conocimiento que la

presente Acta Administrativa se elabora por quintuplicado, quedandose original bajo |

N

custodia del servidor publico que recibe; otro tanto en original para el servidor publico que
entrega; una copia se entregara a la Contraloria Municipal; otra copia se remitira per'
conducto del superior jerarquico a la Entidad de Auditoria Superior del Estado de Durango,
y una copia se integrara en los archivos del area que se entrega, la cual quedara bajo

resguardo del Servidor pubhco B TEE DAL, = momveos o sons s s om0 00 R .
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