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PROCEDIEMIENTO 
 
Nombre: Permiso de poda de árboles 
 
Objetivo: Orientar a los propietarios y arrendadores de fincas, de la forma adecuada 
de podar y de las fechas convenientes para hacerlo, además de asignarles un sitio para 
depositar los residuos. 
 
Frecuencia: Diaria 
 
 
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 
Procedimiento para permiso de poda de árboles 
 

ACTIVIDAD 
RESPONSABLE 

No. DESCRIPCION 

1 Recibe la petición de permiso de poda de forma personal Secretaria 

2 
Se orienta y se recomienda a la persona sobre el tipo de 

poda adecuado para el árbol según la temporada 
Secretaria 

3 Se elabora el formato de poda   Secretaria 

4 
Se entrega el permiso al solicitante firmado y con vigencia 
de un mes para proceder a la poda. 

Secretaria 

5 Se registra en la base de datos Secretaria 

 Termina Proceso  
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Diagrama 2 
DIAGRAMA DE FLUJO PERMISO DE PODA DE ÁRBOLES 
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