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MISION

Apoyar al Gobierno Municipal en la Planeacion y Despacho de asuntos de caracter
Politico-Administrativo que se encuentren dentro de su competencia. Auxiliar al Cabildo
en el ejercicio de sus funciones y expedir las certificaciones de los acuerdos tomados
por este organo colegiado, vigilar su cumplimiento y velar por que todos los actos del
Ayuntamiento se realicen con estricto apego a derecho. Fomentar la participacion
ciudadana, desarrollando programas de participacion y capacitaciéon ciudadana que
fomenten el desarrollo humano y social en las localidades comprendidas dentro del
municipio con la finalidad de evitar la migracion de nuestra poblacion, coordinar las
acciones de la Junta Municipal y Jefaturas de Cuartel y deméas Autoridades, Auxiliares
del Ayuntamiento. Organizar los actos civicos en las fechas histéricas tradicionales,
acceder a nuestros jovenes el tramite de su cartilla militar, asi como resguardar el
acervo documental en el Archivo Municipal y llevar la crénica del acontecer en nuestra

comunidad.
VISION

Ser considerada como una de las mejores dependencias dentro de esta institucion, por
el apego al cumplimiento de sus funciones, con servidores publicos de gran sensibilidad
social, altamente capacitados y comprometidos para brindar una respuesta agil y eficaz

a su comunidad.
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OBJETIVO

Coadyuvar en el despacho de asuntos de caracter administrativo que se encuentren en
la esfera de su competencia, auxiliando al Cabildo en el ejercicio de sus funciones
dando certeza a los actos y acuerdos de éste; otorgando un buen servicio a las
solicitudes que los ciudadanos presenten ante la Secretaria del Ayuntamiento, asi como
controlar y ordenar en forma sistematizada los acuerdos, érdenes y circulares que el
Ayuntamiento apruebe, dando respuestas concretas a las demandas ciudadanas,
respetando en todo momento la legalidad dentro de los procedimientos a cargo de las
direcciones, conforme a las metas y directrices del Plan Municipal de Desarrollo y el

seguimiento necesario para su cumplimiento.
VALORES

Honestidad: Considerado como valor fundamental que rige y garantiza una relacion de
confianza entre la sociedad y el gobierno.

Responsabilidad: Cumplir con la maxima diligencia en el servicio que le sea
encomendado y abstenerse de cualquier acto u omisién que implique abuso o ejercicio

indebido de un empleo cargo o comision.

Servicio: La ciudadania merece atencion con sentido de vocacién y excelencia por
parte de los servidores publicos.

Respeto: El respeto de la esencia de las relaciones y humanas, de la vida en comun y
del trabajo en equipo, es garantia de transparencia en el servicio publico, exige un trato

amable y cortés hacia los ciudadanos.
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FUNCIONES:
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

e Auxiliar al Presidente Municipal en la atencién de los asuntos relacionados con la
politica interna del Municipio.

e Preparar y coordinar las sesiones del Ayuntamiento entregando con oportunidad
la convocatoria correspondiente.

e Certificar las constancias y documentos que emanen del Ayuntamiento y obren
en el archivo, y se requieran exhibir ante las autoridades judiciales,
Administrativas o del Trabajo.

e Administrar e4l Archivo del Ayuntamiento.

e Fomentar la participacion ciudadana en los programas de obras y servicios
publicos por cooperacion.

e Ejecutar los programas que le correspondan en el contexto del Plan Municipal y
de la reglamentacion interior de la administracion municipal.

e Colaborar en las acciones de inspeccion y vigilancia que lleve a cabo la
administracion municipal.

e Coordinar las acciones de las juntas municipales y demas representantes del
Ayuntamiento en la division territorial del municipio.

e Coordinar la elaboracién de los informes anuales de presidente municipal.

e Acordar directamente con el Presidente Municipal los asuntos de su
competencia.

e Formular las actas de sesiones del Ayuntamiento y asentarlas en los libros
correspondientes.

e Vigilar el cumplimiento de los acuerdos del Ayuntamiento e informar

oportunamente de ello, al Presidente Municipal.
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e Coordinar las funciones de los titulares de las dependencias administrativas de la
Secretaria del Ayuntamiento.

e Refrendar con su firma las iniciativas de Ley o Decreto, documentos,
correspondencia, acuerdos y comunicaciones del Ayuntamiento y del
Preside4nte Municipal en su caso.

e Proponer el nombramiento o remocion de los servidores publicos subalternos de
la secretaria del Ayuntamiento.

e Expedir las constancias de vecindad, identidad y deméas documentos publicos
gue legalmente procedan.

e Tramitacion de permisos y expedir en su caso los documentos necesarios para
festividades populares de toda indole.

e Proponer y coordinar el desarrollo del Calendario Civico a través con la Junta de
Accion Civica.

e Las demas que la sefale Ley Organica del Municipio Libre del Estado de
Durango, el Bando de Policia y Gobierno, os reglamentos de gobierno municipal

y las demas disposiciones legales relativas.
DEPARTAMENTO DEL INTERIOR

Ser el enlace entre el cabildo y las diversas dependencias del Gobierno
Municipal, ademas de colaborar con el Presidente, Regidores y Sindico para el
cumplimiento de sus atribuciones, dar seguimiento a los asuntos sometidos a
consideracion del cabildo, llevando libros de sesiones y acuerdos tomados en ellas,
ademas de certificar las copias de los documentos que obren en los archivos del

Ayuntamiento que legalmente procedan.

o senudaen apnamiens |




W/ R. Ayuntamiento de
I e Gdémez Palacio

2016 - 2019

DEPARTAMENTO DE GOBIERNO

Atender los asuntos de caracter politico para llegar acuerdos en beneficio de la
ciudadania, promoviendo la participacién democrética de los habitantes del municipio

en la designacién de sus autoridades auxiliares.

Ser un enlace competitivo que atienda los asuntos de organizacién de caracter
politico del municipio, de una forma transparente, canalizando y orientando las

probleméticas para su pronta resolucién.

DEPARTAMENTO DE ATENCION A MIGRANTES

Promover el respeto a los derechos de los migrantes en transito e impulsar las
politicas de desarrollo y participacidn social, con la finalidad de evitar la migracion de los

ciudadanos gomezpalatinos.
DEPARTAMENTO DE PARTICIPACION CIUDADANA

Fundamento y Motivos de la conformacién de: Comités de Participacion
Ciudadana, obedecen al orden normativo propio de la administracion publica municipal,
esto es, que estén plenamente fundadas y motivadas, especialmente en las reglas de
operacion de los diferentes programas estatales y federales que asi lo soliciten; para
dar seguimiento y fiscalizar las obras y el recurso ejercido en sus comuni8dades,
privilegiando en todo momento el plan rector de la propia administracion publica
municipal. Teniendo el resguardo de sus expedientes en original por el departamento

de Organizacion y Participacion Ciudadana.
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Las diferentes formas de participacion seran determinadas por la propia Secretaria del
Ayuntamiento como lo son:

e Comité de Contraloria Social,

e Comité Comunitario de Obra,

e Asi como las variantes de acuerdo a las necesidades de las dependencias

municipales.

Objetivo General: La Secretaria del Ayuntamiento promoverd las formas de
participacion ciudadana con el objeto de dar cumplimiento a los planes y programas
municipales; los organismos de participacion se integrardn y registraran estando

plenamente fundada y motivada.

JUNTA MUNICIPAL DE ACCION CIiVICA

Promover y fomentar el civismo, la cultura y los valores a los ciudadanos de

Goémez Palacio.
CRONISTA

Destacar y narrar la fundacion de la Ciudad asi como la historia civica,
reconociendo los personajes que intervinieron en los hechos y acontecimientos
relevantes a nivel nacional, estatal y municipal, y personajes populares propios de la

sociedad gomezpalatina.
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JUNTA MUNICIPAL DE RECLUTAMIENTO

Mision: Ser un Departamento responsable garantizando que la atencién que se
brinde a la poblacion sea socialmente equitativa fortaleciendo el orden de servicios de
calidad en armonia con la sociedad, dando las condiciones para su desarrollo en un
ambiente cordial de calidad y excelencia hacia cada uno de los conscriptos solicitantes
teniendo ellos la mejor alternativa de un tramite que dara una amplia gama de
oportunidades en el sector social, laboral, industrial y empresarial, pero sobre todo
siendo este un tramite que es necesario para todo mexicano en cumplimiento civil
militar del cual es llamado por la nacién en la que vive y se desenvuelve dando como
resultado hombres que sirvan y den lo mejor por un ciudad que alcance los maximos
niveles de estandares que demanda un México seguro y que pueda trascender a las

nuevas generaciones que dejaran huella a la sociedad que hoy dia vivimos.
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